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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR A DISTANCIA
DEPARTAMENTO DE LETRAS VERNACULAS

EDITALN°003/2023, 09- de marco de 2023

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CREDENCIAMENTO DE PROFESSORES
APTOS A EXERCER FUNCAO DE COORDENADORES DE DISCIPLINAS NO CURSO DE
LICENCIATURA EM LETRAS - LINGUA PORTUGUESA

O CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR A DISTANCIA, no uso das atribuicdes legais e em
parceria com o Programa Universidade Aberta do Brasil (UAB), instituido pelo Ministério da
Educacado/MEC, de acordo com a Lei n.° 11.273, de 6 de fevereiro de 2006, Instru¢do Normativa
CAPES n.° 2, de 19 de abril de 2017, Portaria MEC/CAPES n.° 183, de 21 de outubro de 2016,
Portaria CAPES n° 15, de 23 de janeiro de 2017, Portaria CAPES n.° 139, de 13 de julho de 2017,
Portaria CAPES n.° 102, de 10 de maio de 2019 e Portaria UFS n.° 616, de 20 de maio de 2021,
em parceria com o DEPARTAMENTO DE LETRAS VERNACULAS DO CAMPUS PROF. JOSE
ALOISIO DE CAMPOS tornam publicas as normas do Processo Seletivo Simplificado para
Credenciamento de Professores Aptos a Exercer Funcdo de Coordenadores de Disciplinas do
Curso de Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa a Distancia.

| DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado para Coordenadores de Disciplinas do Curso de
Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa a Distancia, regido por este Edital, sera realizado pelo
Centro de Educacé&o Superior a Distancia (CESAD), da Universidade Federal de Sergipe (UFS) em
parceria com o Departamento de Letras Vernaculas.

1.2 O Processo Seletivo Simplificado para Coordenadores de Disciplinas do Curso de
Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa a Distancia sera conduzido por comissdo, composta
por trés componentes, todos indicados pelo Conselho Departamental de Letras Vernaculas,
conforme o Anexo IV deste Edital.

1.3 Da comissao de selegao fardo parte trés professores da UFS, ativos ou inativos, além de
um suplente.

Il DAS VAGAS

2.1 O presente Edital visa, dentro de seu prazo de vigéncia, estabelecer uma relagdo nominal
de docentes credenciados, que poderdo vir a ser indicados pelo Colegiado do Curso de
Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa, observados os critérios da conveniéncia e
oportunidade, para assumir fungcdo de Coordenadores de Disciplinas, quando da oferta dos
componentes curriculares.



2.2 O total de vagas de docentes credenciados convidados sera definido pelo Colegiado do
Curso de Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa, a cada finalizagdo de médulo, de acordo
com a quantidade de cotas de bolsas liberadas pelo Sistema Geral de Gestdo da Coordenagao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), com base no total de alunos, ativos e
matriculados, no Curso de Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa a Distancia.

Il DOS REQUISITOS NECESSARIOS PARA O EXERCICIO DA COORDENAGAO DE
DISCIPLINAS
3.1 Poderdo concorrer as vagas ofertadas neste Processo Seletivo, SOMENTE os candidatos
que possuam 0s seguintes requisitos:

3.1.1 Titulagdo minima de Mestrado.
3.1.2 Experiéncia docente minima de um ano em ac¢des de Educacgao Especial e/ou Inclusiva.
3.1.3 Anuéncia de suas respectivas chefias para participagdo no curso sem prejuizo de carga
horaria.

IV DAS INSCRICOES

4.1  Conforme cronograma apresentado no Anexo | deste Edital, as inscrigbes seréo realizadas
no periodo de 10/03/2023 a 09/04/2023.

4.2 As inscricdes serao realizadas por e-mail: dlev@academico.ufs.br

4.3 Os candidatos devem enviar os seguintes documentos digitalizados, em arquivo unico,
formato pdf, para o e-mail dlev@academico.ufs.br, aos cuidados da Comissédo de Selecéo do
Processo Simplificado para CREDENCIAMENTO DE PROFESSORES APTOS A EXERCER
FUNCAO DE COORDENADORES DE DISCIPLINAS NO CURSO DE LICENCIATURA EM
LETRAS — PORTUGUES A DISTANCIA: a) formulério de inscricdo preenchido, conforme Anexo ||
deste Edital; b) comprovante de vinculo de docente ativo ou inativo com a UFS; c) diploma e
histérico da graduagao; d) certificado e histérico da maior titulagdo stricto-sensu; e) comprovante
de experiéncia docente minima de um ano no magistério superior.

4.3.1 Para efeito de inscricao serdao considerados somente A PRIMEIRA mensagem eletronica
enviada para o enderecgo eletronico informado no item 4.2, COM ANEXO dos documentos
citados no item 4.3. Serdo invalidados quaisquer contatos e documentos enviados
posteriormente.

4.3.2 O envio de documentos ilegiveis ou corrompidos implicara no indeferimento da inscri¢ao.

4.4 Serao indeferidas, automaticamente, as solicitacbes enviadas por quaisquer outras vias
distintas da apresentada no item 4.2 do presente Edital.

V DAS ETAPAS DA SELECAO

5.1 O Processo Seletivo sera desenvolvido em trés etapas: 12 etapa — Homologacédo das
inscrigdes (eliminatdria); 22 etapa - Andlise da documentagao apresentada (eliminatdria); 32 etapa
— Credenciamento dos docentes.

5.2 Somente os candidatos com inscricdes homologadas estarao habilitados a participar da 22
etapa.

5.2.1 A homologacgéo das inscri¢gdes fica condicionada a entrega da documentagédo exigida no
item 4.3 deste Edital.

5.2.2 Uma vez homologadas pela Comissdo de Selecdo, as inscricdes serao divulgadas em
http://www.cesadufs.com.br, obedecido o prazo determinado no cronograma do Anexo | deste
Edital.

5.3 A Comissao de Seleg¢ao apresentara relatério final, apds analise da documentacéao referida
no item 4.3 deste Edital, com descricdo do perfil de cada candidato, conforme requisitos do item lll
deste Edital.
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5.4  Os candidatos serdo considerados credenciados e estardo aptos ao exercicio da funcio de
Coordenadores de Disciplinas, uma vez atendidos todos os requisitos exigidos no item Ill deste
Edital.

VI DO RESULTADO

6.1 - O Chefe do Departamento de Letras Vernaculas/UFS comunicara ao Coordenador Geral
UAB, Sergipe, via memorando eletrénico, o Resultado Provisorio e o Resultado Final do Processo
Seletivo Simplificado para Coordenadores de Disciplinas do Curso de Licenciatura em Letras —
Lingua Portuguesa a Distancia.

6.1.1 Os resultados conterdo lista nominal dos candidatos credenciados, que poderao vir a ser
convidados pelo Colegiado dos Cursos de Letras Vernaculas, observados os critérios da
conveniéncia e oportunidade, para assumir fungdo de Coordenadores de Disciplinas, quando da
oferta semestral dos componentes curriculares.

6.1.2 O Resultado Final sera divulgado apds a conclusao da analise dos recursos.

6.1.3 Os resultados serédo publicados em http://www.cesadufs.com.br , nos prazos estabelecidos
no cronograma apresentado no Anexo | deste Edital.

VIl DOS RECURSOS
7.1 Os candidatos poderdo interpor recurso, seja por mérito ou por vicio de forma, contra o
Resultado Preliminar do Processo Seletivo Simplificado para Credenciamento de Professores
Aptos a Exercer fungdo de Coordenadores de Disciplinas, de acordo com o prazo estabelecido no
cronograma apresentado no Anexo | deste Edital.
7.2  Os recursos serdao protocolados mediante preenchimento e envio do formulario disponivel
no Anexo lll deste Edital para Comissado de Selegao via e-mail: dlev@academico.ufs.br.
7.3  Os recursos serao julgados até o prazo do Resultado Final, informado no Anexo | deste
Edital e ndo exercerao efeito suspensivo no Processo Seletivo Simplificado para Coordenadores
de Disciplinas de Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa a Distancia.

7.4 Nao serdo aceitos recursos impressos, bem como recursos extemporaneos.
7.5 Nao serdo aceitos recursos inconsistentes do ponto de vista das exigéncias e
especificagcdes estabelecidas neste Edital, ou em outros editais que vierem a ser publicados a
partir deste.
7.6  Em hip6tese alguma serao aceitos pedidos de revisdo de recurso.
7.7  As respostas dos recursos serao enviadas para o e-mail informado pelos candidatos.

VIIl DO CADASTRO NO SISTEMA DE GESTAO DE BOLSAS (SGB) DA CAPES

8.1 - Ap6s a finalizagdo de cada médulo, o Colegiado do Curso de Letras Vernaculas. convidara
os docentes credenciados que coordenardo as disciplinas ofertadas para o Curso de Licenciatura
em Letras — Lingua Portuguesa a Distancia, com base em proposta apresentada pelo

Coordenador desse Curso, conforme a seguinte ordem de prioridade:

8.1.1 Nao ter coordenado disciplina do CESAD com recebimento de bolsas no semestre
imediatamente anterior;

8.1.2 Ter ministrado no ensino presencial da UFS componentes curriculares que abordem
aspectos de Educacao Especial e/ou Inclusiva;

8.1.3 Ter recebido o menor numero de bolsas por coordenacdes de disciplinas nos ultimos 4
(quatro) semestres do CESAD.

8.2  Os docentes convidados pelo Colegiado do Curso de Licenciatura em Letras — Lingua

Portuguesa a Distancia serao cadastrados pelo CESAD/UFS no SGB/CAPES como “bolsistas”,

sem vinculos empregaticios, por se tratar neste Edital de autorizagdo e concessao de bolsas de

estudo e pesquisa.


http://www.cesadufs.com.br/

8.3 O cadastro dos docentes convidados no SGB/CAPES fica condicionado ainda a
comprovagao de todos os requisitos exigidos para o exercicio da fungdo de Coordenagao de
Disciplinas apresentados neste Edital, mediante entrega dos seguintes documentos a Diretoria
Administrativa e Financeira do CESAD, no prazo estabelecido no Anexo | deste Edital:

8.3.1 Diploma de Graduacdo, emitido por estabelecimento credenciado pelo MEC, em curso
reconhecido (original e cépia).

8.3.2 Certificado de Mestrado, emitido por estabelecimento credenciado pelo MEC, em curso
reconhecido (original e cépia).

8.3.3 Declaragao de experiéncia minima de um ano no magistério superior (original e copia).

8.3.4 Declaracédo de pagamentos de bolsas/CAPES (disponivel em http://www.cesadufs.com.br ).
8.3.5 Curriculo Lattes (copia sem documentos comprobatorios).

8.3.6 Comprovante de residéncia (original e cépia).

8.3.7 Dados bancarios/conta corrente - pessoal (copia do cartdo ou extrato).

8.3.8 Ficha de Cadastramento dos Bolsistas da UAB (disponivel em http://www.cesadufs.com.br).
8.3.9 Registro Geral - RG (original e copia).

8.3.10 Cadastro de Pessoa Fisica - CPF (original e cépia).

8.3.11 Comprovante de quitagdo com a Justica Eleitoral (original e copia).

8.3.12 Reservista, para o sexo masculino ou documento equivalente (original e cépia).

8.4 Os candidatos convidados devem participar da capacitagdo, que sera realizada pelas
coordenacgdes dos cursos, em local e horario informados, posteriormente.

8.5 O docente credenciado e convidado n&o podera ser aluno de qualquer curso de graduagao
do ensino a distancia da UFS.

IX DA OUTORGA DA BOLSA DE COORDENADOR DE DISCIPLINAS

9.1 Compete ao Coordenador Geral UAB/SE cadastrar e manter atualizados os dados dos
“bolsistas” no SGB/CAPES, além de enviar a CAPES as solicitagbes mensais de pagamento de
bolsas para os bolsistas que tiveram suas atividades confirmadas.

9.2 Os “bolsistas” nédo terdo vinculos empregaticios, por se tratar, neste edital, de autorizacéo e
concessao de bolsas de estudo e pesquisa.

9.3 A CAPES concedera uma bolsa mensal ao Coordenador de Disciplina, em valor
determinado na Portaria CAPES N° 139, de 13 de julho de 2017.

9.4 O Coordenador Geral UAB/SE solicitara a CAPES a suspensao do pagamento das bolsas,
sempre que houver fundamento para tal.

9.5 O pagamento das bolsas ao Coordenador de Disciplinas esta condicionado a disponibilidade
orcamentaria da CAPES.

X DA ATUAGCAO DO COORDENADOR DE DISCIPLINA

10.1 A Coordenagao de Disciplinas sera regida pela legislagdo nacional pertinente, além dos
regulamentos da CAPES e do CESAD/UFS.

10.2 O candidato cadastrado no SGB deve estar apto ao desempenho das seguintes agoes:
10.2.1 Respeitar o Calendario Académico da UAB/UFS.

10.2.2 Respeitar o cronograma de trabalho do CESAD/UAB/UFS.

10.2.3 Gravar os videos tematicos do médulo, quando solicitado.

10.2.4 Organizar o Planejamento Académico do médulo.

10.2.5 Programar a pagina do modulo no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

10.2.6 Propor a produgao de atividades multimidias e/ou indica-las no Planejamento Académico.
10.2.7 Acompanhar o andamento dos alunos e tutores no AVA mediante atendimento online, das
segundas-feiras aos sabados.

10.2.8 Realizar reunides pedagdgicas com os tutores, seguindo o Calendario Académico.



10.2.9 Elaborar as atividades a distancia e provas presenciais.

10.2.10 Acompanhar e intervir no processo de avaliagdo da aprendizagem dos alunos.

10.2.11 Participar da aplicagado das provas nos polos presenciais.

10.2.12 Orientar os Trabalhos de Conclusédo de Curso — TCC, conforme necessidade do curso.
10.2.13 Desenvolver os encontros presenciais nos polos, conforme cronograma apresentado pelo
CESAD e/ou coordenacao do curso.

10.2.14 Participar das capacitagcbes promovidas pelo CESAD, de acordo com cronogramas
semestrais.

10.2.15 Participar das reunides administrativas.

10.2.16 Cumprir com as obrigagdes proprias da docéncia: langamento de notas e encerramento
das turmas no Sistema Académico (SIGAA), preenchimento e assinaturas de formularios e
relatorios.

10.2.17 Elaborar relatérios semestrais das atividades desenvolvidas.

10.3 Os candidatos cadastrados como Coordenadores de Disciplinas do Curso de Licenciatura
em Letras — Lingua Portuguesa a Distancia cumprirdo horarios e atividades nos espagos do
CESAD/UFS e/ou nos polos de apoio presencial.

10.3.1 O comparecimento aos polos presenciais sera obrigatério, somente, por ocasidao das
avaliacdes e encontros presenciais das disciplinas e/ou atividades de extensao e pesquisas.

Xl DA VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA COORDENADOR DE
DISCIPLINA

11.1 O prazo de vigéncia do Processo Seletivo Simplificado para Coordenadores de Disciplinas
do Curso de Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa a Distancia sera de dois anos, contados
a partir da data da publicagdo do Resultado Final, podendo ser prorrogado uma vez por igual
periodo.

XIl DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1 Fica o candidato, ciente de todas as exigéncias deste Edital e de acordo com as instrugdes

nele contidas.

12.2 O candidato é responsavel pelo correto preenchimento dos formularios no ato da inscricéo e
pela conferéncia de toda a documentacgao obrigatéria descrita neste Edital, eximindo-se o DEDI
e 0 CESAD/UFS de tal incumbéncia.

12.3 A falta e/ou inexatiddo das declaragdes, a entrega de documento ilegivel, assim quaisquer

outras irregularidades constatadas no decorrer do processo, ou a qualquer tempo, eliminardo o

candidato e anulardo todos os atos decorrentes da inscricdo, bem como do credenciamento,

convite e cadastramento no SGB/CAPES.

12.4 Durante a selegcdo, é de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de

informacdes e atualizacdo de seu endereco eletronico, fato que isenta o DLEV e o CESAD/UFS

por eventuais prejuizos que o candidato possa sofrer em decorréncia de informagdes incorretas ou

insuficientes.

12.5 As inscri¢des de que trata este edital sdo gratuitas, ndo havendo o pagamento de qualquer

taxa ou emolumento.

12.6 A experiéncia em tutoria ndo sera considerada para efeito de comprovacgao da experiéncia

minima de um ano no magistério do ensino basico ou superior.

12.7 Os itens deste Edital poderao sofrer eventuais alteracbes, atualizagdes ou acréscimos,

desde que motivos supervenientes, legais ou relevantes assim o determinem, ainda que nao

venha gerar direito e obrigacbes em relacdo aos interessados, respeitadas as retificagdes

disponiveis em http://www.cesadufs.br .

12.8 Os casos omissos serao resolvidos pelo DLEV e/ou pelo CESAD/UFS.




12.9 Este Edital sera publicado no Diario Oficial da Uni&o.

Séo Cristovao-SE, 09/03/2023
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Edital 003/CESAD-UFS/DEPARTAMENTO DE LETRAS VERNACULAS - UFS

ANEXO |
CRONOGRAMA

PROCESSOS DATAS

PUBLICACAO DO EDITAL 09/03/2023

INSCRICAO 10/03/2023 a 09/04/2023
HOMOLOGAGCAO DAS INSCRIGOES 10/04/2023
RESULTADO PROVISORIO 11/04/2023

PRAZO RECURSAL 12/04/2023 a 14/04/2023
RESULTADO FINAL APOS RECURSOS 18/04/2023

ATENGAO CANDIDATO (A): O respectivo cronograma foi elaborado para servir como
instrumento de orientagdo a sua participacdo no certame. No entanto, ressaltamos que se trata
de um cronograma provavel, pois pode se confirmar, ou nao, a depender de variaveis inerentes
ao processo de selecdo. Por isso, faz-se IMPERATIVO o acompanhamento do Processo Seletivo
no sitio do CESAD (http://www.cesadufs.br).




Edital N°

/CESAD-UFS/DEPARTAMENTO DE LETRAS VERNACULAS - UFS
ANEXO I

FORMULARIO DE INSCRICAO

Nome completo:

Endereco: N°

Complemento: Bairro:

CEP: Cidade: Estado:

CPF: Data de Nascimento:

RG: Orgao Expedidor: Data de Expedicao:

Telefone fixo:

Telefone moével:

E-mail:

Endereco do Curriculo Lattes:

Documentos apresentados no ato da inscrigao:

a0~

Formulario de inscricdo ()

Diploma e histdrico da graduacgao (

Diploma e histérico da maior titulagao stricto-sensu ()
Comprovante de experiéncia minima de um ano no magistério superior (original e copia).

Anuéncia de suas respectivas chefias para participagdo no curso sem prejuizo de carg

horaria. ()

[WV)

Ciente dos requisitos para a inscrigao e convocacao exigidos no Edital
003/CESAD-UFS/DEPARTAMENTO DE LETRAS VERNACULAS - UFS. Concordo plenamente
com os termos propostos.

Sao0 Cristévao, ....c...........

de i de 2023.

Assinatura do (a) candidato (a)




Edital 003/CESAD-UFS/DEPARTAMENTO DE LETRAS VERNACULAS - UFS

ANEXO Il

FORMULARIO PARA INTERPOSIGCAO DE RECURSO

NOME DO CANDIDATO:

N. DE INSCRICAO:

AREA/CURSO:

CONTESTAGAO FUNDAMENTADA:

Assinatura do (a) candidato (a)



Edital 003/CESAD-UFS/DEPARTAMENTO DE LETRAS VERNACULAS - UFS
ANEXO IV
DA COMISSAO DE SELECAO
Presidente:
12 examinadora:

22 examinadora:
Suplente:
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