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EDITAL N2 34/2025/CESAD/DLEV/UAB/UFS, 04 de agosto de 2025.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CREDENCIAMENTO DE PROFESSORES APTOS A EXERCER FUNGAO
DE COORDENADOR(A) DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS-PORTUGUES DA UNIVERSIDADE ABERTA DO
BRASIL (UAB), NO AMBITO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (UFS).

O CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR A DISTANCIA (CESAD), da UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (UFS), no
uso das atribuices legais e em parceria com o DEPARTAMENTO DE LETRAS VERNACULAS, do Campus Prof. José
Aloisio de Campos, e com o SISTEMA UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL (UAB), instituido pelo Ministério da
Educacdo (MEC), de acordo com a Lei N.2 11.273, de 6 de fevereiro de 2006, Resolucdo N.2
19/2021/CONEPE/UFS, Instrucdo Normativa (IN) CAPES N.2 2, de 19 de abril de 2017, Portaria CAPES N.2 309, de
27 de setembro de 2024 e IN CAPES N.2 1, de 12 de outubro de 2024, tornam publicas as normas do Processo
Seletivo Simplificado para credenciamento de professores aptos a exercer funcdo de Coordenador(a) do Curso
de Licenciatura em Letras-Portugués, no ambito do Centro de Educagdo Superior a Distancia (CESAD), da
Universidade Federal de Sergipe (UFS).

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. O Processo Seletivo Simplificado para Coordenador(a) do Curso de Licenciatura em Letras-Portugués, regido por
este Edital, sera realizado pelo Centro de Educagdo Superior a Distancia - CESAD/UFS e seguird o cronograma
estabelecido no Anexo | deste Edital.
1.2. O Processo Seletivo Simplificado objeto deste Edital serd conduzido por uma comissdo composta por trés
docentes, indicados pela Dire¢do Geral do Centro de Educagdo Superior a Distancia, além de um suplente,
conforme Anexo Il deste Edital.

2. DAS VAGAS

2.1. O presente Edital tem por objetivo, durante seu periodo de vigéncia, selecionar um candidato para a fun¢do de
Coordenador do Curso de Licenciatura em Letras-Portugués na modalidade a distancia.

2.2. Havendo mais de um candidato classificado, sera selecionado também um suplente.

2.3. O candidato classificado como suplente poderd assumir a Coordenacdo do Curso em caso de desisténcia ou
impedimento definitivo do candidato titular.

2.4. Em caso de impedimento temporario do Coordenador titular, o suplente devera assumir a funcdo durante o
periodo de afastamento, desde que ainda vigente este Edital.

2.5. Durante a vigéncia deste Edital, em caso de vacancia dos cargos de coordenador titular e suplente, outros
candidatos participantes do processo seletivo poderdo ser indicados pelo Conselho Departamental para assumir
a funcdo.

3. DOS REQUISITOS MINIMOS
3.1. Podera se candidatar ao credenciamento o docente que atender, cumulativamente, aos seguintes requisitos:
I.  Diploma de nivel superior (gradua¢do) em Letras-Portugués ou areas afins.
Il. Diploma de Mestrado em Letras-Portugués ou areas afins.
Ill.  Possuir vinculo efetivo ativo ou inativo com a UFS, com lota¢do no DLEV/UFS;
IV. Experiéncia minima de um ano no magistério do ensino superior;
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V. Possuir habilidades digitais, incluindo dominio de ferramentas como Moodle, pacote Office 365 e Google
Workspace (Docs, Planilhas, Apresentacdes, Drive), além de capacidade de comunicacdo por plataformas
digitais (e-mail, féruns, videoconferéncia) e aptiddo para organizar, acompanhar e orientar atividades
pedagdgicas em ambientes online;

VI. Possuir disponibilidade institucional de vinte (20) horas semanais para o exercicio da fungao;

VII. Possuir pontuacdao minima de 70 pontos de acordo com o barema do Anexo lll.

4. DAS INSCRICOES
4.1. As inscricdes deverdo ser realizadas no periodo estabelecido no cronograma constante do Anexo | deste Edital,
exclusivamente por meio do formulario eletrénico disponibilizado no link:
https://cesad.ufs.br/ORBI2/selecao/inscricao/8
4.2. Apds o envio do formulério eletrénico devidamente preenchido e da documentacgdo exigida, o(a) candidato(a)
visualizard na tela uma mensagem de confirmacdo do envio e recebera automaticamente no e-mail informado
uma copia das respostas registradas, recomendando-se que salve esse e-mail como comprovante de inscricdo
para fins de acompanhamento do processo seletivo.
4.3. No ato da inscricdo, o(a) candidato(a) deverd preencher integralmente os dados solicitados no formulario e
anexar, quando indicado, copias legiveis dos seguintes documentos, em formato digital (PDF):
Documentagao obrigatoria (relativa aos requisitos do Item 3 deste Edital):
I. Documento oficial de identificacdo com foto e nimero de CPF;
Il. Diploma de Graduacao;

lll. Diploma de maior titulacdo strito sensu,

IV. Comprovante de vinculo docente efetivo ativo ou inativo com a UFS, com lotacdo no DLEV/UFS;

V. Comprovante de tempo de experiéncia minima de um (1) ano no magistério superior;

VI. Declaracgdo de habilidades digitais — dominio das ferramentas do Moodle, pacote Office 365 e Google
Workspace (Docs, Planilhas, Apresentagdes, Drive); capacidade de comunicagdo por meio de plataformas
digitais (e-mail, foruns, videoconferéncia); aptiddo para organizar, acompanhar e orientar atividades
pedagogicas em ambientes online; (Anexo IV)

VII. Declaragdo de disponibilidade de 20 horas para atuagdo no Programa UAB. (Anexo IV)
VIII. Curriculo Lattes completo e atualizado.

4.4. A andlise do perfil do(a) candidato(a), conforme os critérios definidos neste Edital, sera realizada com base nas
informacdes declaradas no formulario eletronico e no Curriculo Lattes atualizado, sendo esse a principal fonte de
consulta sobre formacdo e experiéncia profissional, cabendo ao(a) candidato(a) inteira responsabilidade pela
veracidade das informacGes prestadas, podendo ser indeferida, a qualquer tempo, a inscricio daquele(a) que
apresentar dados inveridicos ou inconsistentes.

4.5. A Comissdo de Sele¢do poder3, a qualquer tempo, inclusive apds a analise preliminar das inscrigdes ou durante a
fase recursal, solicitar documentos comprobatdrios para fins exclusivos de verificagdo das informagdes
declaradas no formulario e no Curriculo Lattes.

4.6. Serdo indeferidas as inscricdes que apresentarem documentacao ilegivel, incompleta, corrompida ou enviada em
desacordo com os padrdes estabelecidos neste Edital.

4.7. Nao serdo aceitas inscrigdes submetidas por qualquer outro meio que ndo o formulario eletrénico indicado.

4.8. Em caso de multiplas inscricdes por um(a) mesmo(a) candidato(a), sera considerada apenas a ultima inscrigdo
enviada dentro do periodo estabelecido no cronograma deste Edital, desconsiderando-se as anteriores.

5. DA SELECAO
5.1. O Processo Seletivo serd desenvolvido em trés etapas: Primeira etapa — Homologacdo das Inscri¢Ges
(eliminatdria); Segunda etapa — Andlise da documentacdo apresentada (eliminatdria); Terceira etapa — Escolha,
por votacdo, no Conselho do Departamento de Letras Vernaculas, do Campus Prof. José Aloisio de Campos.


https://cesad.ufs.br/ORBI2/selecao/inscricao/8
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Somente os candidatos com inscrices homologadas estardo habilitados a participar da segunda etapa.

A homologacao das inscri¢des fica condicionada a entrega da documentacao exigida no item 4.3 deste Edital.

Uma vez homologadas pela Comissdo de Selecdo, as inscri¢cbes serdo divulgadas em https://sitecesad.ufs.br/,
obedecido o prazo determinado no cronograma do Anexo | deste Edital;

A Comissdo de Selecdo apresentara relatdrio final ao Departamento de Letras Verndaculas, do Campus Prof. José
Aloisio de Campos, apds anadlise da documentacgao referida no item 4.3 deste Edital, conforme requisitos do Item
3 deste Edital;

Somente os candidatos com documentacdo aprovada pela Comissdo de Selecdo, segundo requisitos
estabelecidos no Item 3 deste Edital, participardo da terceira etapa da selecao;

A terceira etapa da selecdo sera realizada em reunido do Departamento de Letras Vernaculas, do Campus Prof.
José Aloisio de Campos mediante escolha, por votacdao, de um candidato com perfil aprovado, com base no
relatdrio final elaborado pela Comissao de Selecao;

O resultado da terceira etapa devera constar em ata de reunido do Departamento de Letras Verndculas, do
Campus Prof. José Aloisio de Campos.

6. DO RESULTADO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Os resultados da primeira e da segunda etapa serdo publicados no sitio eletrénico http://sitecesad.ufs.br, sendo
de responsabilidade do(a) candidato(a) o acompanhamento das etapas deste processo seletivo.

O resultado final da segunda etapa sera divulgado apds a conclusdo da analise dos recursos, conforme prazos
estabelecidos no cronograma constante do Anexo | deste Edital.

Os prazos estabelecidos no cronograma e os resultados publicados pela Comissdo de Selecdo referem-se
exclusivamente as duas primeiras etapas deste processo seletivo.

Ap0s a divulgacdo do resultado final da segunda etapa, o processo seguird para a terceira etapa, que consiste na
escolha por votacdo no Conselho do Departamento de Letras Vernaculas, cabendo ao Departamento comunicar
formalmente o resultado da terceira etapa a Dire¢do Geral do CESAD.

A Diregdo Geral do CESAD, respeitadas todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado para Coordenagdo do
Curso de Letras-Portugués a Distancia, informara a Coordenacdo Geral UAB/UFS o resultado da terceira etapa.

7. DOS RECURSOS

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.
7.5.

7.6.
7.7.

Os candidatos poderdo interpor recurso, seja por mérito ou por vicio de forma, contra o Resultado Preliminar do
Processo Seletivo Simplificado para Credenciamento de Professores Aptos a Exercer funcdo de Coordenador do
Curso de Letras-Portugués a Distancia, de acordo com o prazo estabelecido no cronograma apresentado no
Anexo | deste Edital.

Os recursos serdo protocolados mediante preenchimento e envio do formulario disponivel no Anexo V deste
Edital para Comissdo de Selecao via e-mail: secretaria.cesad@gmail.com

Os recursos serdo julgados até o prazo do Resultado Final, informado no Anexo | deste Edital e ndo exercerdo
efeito suspensivo no Processo Seletivo Simplificado.

N3o serdo aceitos recursos impressos, bem como recursos extemporaneos.

N&o serdo aceitos recursos inconsistentes do ponto de vista das exigéncias e especificacGes estabelecidas neste
Edital, ou em outros editais que vierem a ser publicados a partir deste.

Em hipdtese alguma serdo aceitos pedidos de revisdo de recurso.

As respostas dos recursos serdo enviadas para o e-mail informado pelos candidatos.

8. DA ATUAGCAO DO COORDENADOR DE CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS-PORTUGUES A DISTANCIA

8.1.

O docente eleito Coordenador do Curso de Licenciatura em Letras-Portugués a Distancia sera cadastrado no
SGB/CAPES como “bolsista”, sem vinculos empregaticios, por se tratar neste Edital de autorizacdo e concessdo de


http://sitecesad.ufs.br/
mailto:secretaria.cesad@gmail.com

§ »
44 SERVICO PUBLICO FEDERAL

A} MINISTERIO DA EDUCACAO
hyg UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
mew CENTRO DE EDUCAGAO SUPERIOR A DISTANCIA

bolsas de estudo e pesquisa.

8.2. Na atuacao como bolsista fica vedada a exigéncia de exclusividade para o desempenho das fungdes.

8.3. No ato de formalizagdo das atividades, o(a) docente com vinculo efetivo e ativo na UFS deverd apresentar
comprovacao de autorizacdao formal do departamento de origem, por meio de extrato de ata ou documento
equivalente, aprovado pelo colegiado competente, com anuéncia expressa para atuagao.

8.4. A Coordenacdo de Curso de Letras-Portugués a Distancia serd regida pela legislacdo nacional pertinente, além
dos regulamentos da CAPES e do CESAD/UAB/UFS.

8.5. Ocandidato credenciado e cadastrado deve estar apto ao desempenho das seguintes agoes:

8.5.1. Respeitar o Calendario Académico da UAB/UFS;

8.5.2. Respeitar o Cronograma de trabalho do CESAD/UAB/UFS;

8.5.3. Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;

8.5.4. Participar das atividades de capacitacdo e de atualizacdo desenvolvidas na Instituicdo de Ensino;

8.5.5. Participar de grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia, elaboragao de materiais
didaticos para a modalidade a distancia e sistema de avaliagdo do aluno;

8.5.6. Realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de sele¢do e capacitacdo dos profissionais
envolvidos no curso;

8.5.7. Elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avalia¢do do aluno;

8.5.8. Participar dos féruns virtuais e presenciais da drea de atuacdo;

8.5.9. Realizar o planejamento e desenvolvimento dos processos seletivos de alunos, em conjunto com o
coordenador UAB;

8.5.10. Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso;

8.5.11. Verificar in loco o bom andamento do curso;

8.5.12. Acompanhar e supervisionar as atividades do coordenador de tutoria (quando houver) e dos
coordenadores de polos, professores e tutores;

8.5.13. Informar ao(a) Coordenador(a) Geral UAB/UFS a relagdo mensal de bolsistas aptos e inaptos para
recebimento das bolsas;

8.6. O candidato cadastrado como Coordenador de Curso de Letras-Portugués a Distancia podera ser convocado a
cumprir horarios e atividades nos espacos do CESAD/UFS e/ou nos polos de apoio presencial, conforme
necessidades do curso.

9. DO CADASTRO PARA PERCEPCAO DE BOLSA CAPES

9.1. O(a) docente eleito para atuar na coordenagdo de curso na condi¢do de bolsista sera cadastrado(a) junto ao
sistema vigente da CAPES para gestdo de bolsas, na condi¢do de bolsista, sem vinculo empregaticio, conforme
previsto neste Edital.

9.2. O cadastro para recebimento de bolsa estara condicionado a apresentacdo, no ato do estabelecimento da
bolsa, da documentacdo exigida conforme a legislacdo vigente da CAPES e as orientagdes complementares do
CESAD/UFS, incluindo, de forma geral, comprovantes de formacdo académica, experiéncia profissional, vinculo
institucional, regularidade fiscal, bancaria e de residéncia, entre outros que se fizerem necessarios. A
documentacdo podera ser solicitada novamente a qualquer tempo, inclusive para fins de atualiza¢do cadastral
periddica.

10. DA OUTORGA DA BOLSA DE COORDENADOR(A) DE CURSO
10.1. Compete a Coordenacdo Geral UAB/UFS cadastrar e manter atualizados os dados dos bolsistas no sistema
vigente da CAPES para gestdo de bolsas, bem como enviar a CAPES as solicitacGes mensais de pagamento
referentes as bolsas dos que tiverem suas atividades confirmadas, observando que a outorga da bolsa nao
configura vinculo empregaticio.
10.2. A CAPES concederd uma bolsa mensal ao Coordenador de Curso, em valor estabelecido na legislagdo vigente a
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época da concessao, observando-se especialmente a Portaria CAPES n2 309, de 27 de setembro de 2024, ou
outra que venha a substitui-la.

10.3. A Coordenacdo Geral UAB/UFS poderd solicitar a CAPES a suspensdo do pagamento de bolsas, mediante
justificativa.

10.4. O pagamento das bolsas ao(a) Coordenador(a) de Curso esta condicionado a disponibilidade orcamentaria da
CAPES.

DA VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA COORDENADOR(A) DE CURSO

11.1. O prazo de vigéncia do Processo Seletivo Simplificado para a fun¢do de Coordenador(a) de Curso sera de dois
anos, contados a partir da data de publicacdo do Resultado Final, podendo ser prorrogado uma Unica vez por
até igual periodo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Fica o candidato ciente de todas as exigéncias deste Edital e de acordo com as instrucées.

12.2. O candidato é responsavel pelo correto preenchimento do formulario no ato da inscricdo e pela conferéncia
de toda a documentacdo obrigatdria descrita neste Edital, eximindo-se o CESAD/UAB/UFS de tal incumbéncia.

12.3. A falta e/ou inexatiddo das declara¢des, a entrega de documento ilegivel, assim como quaisquer outras
irregularidades constatadas no decorrer do processo, ou a qualquer tempo, eliminardo o candidato e
anularao todos os atos decorrentes da inscrigdo, classificagdo e convocagao.

12.4. Durante o processo seletivo, é de responsabilidade exclusiva da pessoa candidata manter atualizados seus
dados cadastrais e endereco eletrénico informado, eximindo-se o CESAD/UFS de responsabilidade por
eventuais prejuizos decorrentes da desatualizacdo das informacdes.

12.5. As inscricbes de que tratam este Edital sdo gratuitas, ndo havendo o pagamento de qualquer taxa ou
emolumento.

12.6. A experiéncia em tutoria ndo sera considerada para efeito de comprovagdo da experiéncia minima de um ano
no magistério do ensino basico ou superior.

12.7. Os itens deste Edital poderdo ser objeto de eventuais alteragdes, atualizagdes ou acréscimos, desde que
motivos supervenientes, legais ou relevantes, assim o determinem, ainda que ndo venham gerar direito e
obrigacdes em referéncia aos interessados, respeitadas as retificacdes disponiveis em http://sitecesad.ufs.br.

12.8. As eventuais retificacGes deste Edital serdo publicadas com identificacio da versdo e data no sitio do
CESAD/UFS, sendo de responsabilidade exclusiva do(a) candidato(a) seu acompanhamento.

12.9. Para esclarecimento de duvidas relacionadas a este edital, os(as) candidatos(as) poderdo entrar em contato
por meio do e-mail institucional: secretaria.cesad@gmail.com

12.10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do Geral do Cesad e pela Coordenacdo Geral UAB/UFS.

ANA FIGUEIREDO (5130058 oo o e e,
por
MAIA:026709374 MAIA:02670937489 MARCEDO COSTA:88825914504
Dados: 2025.08.04 COSTA:88825914  pados: 2025.08.04 16:33:02
89 16:31:02 -03'00' 504 0300
Prof. Dra. Ana Figueiredo Maia Profa. Dra. Rosemeire Marcedo Costa

Diretora Geral do CESAD/UFS Coordenadora Geral UAB/UFS
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EDITAL N2 34/2025/CESAD/DLEV/UAB/UFS, 04 de agosto de 2025.

ANEXO |
CRONOGRAMA
PROCESSOS DATAS
PUBLICACAO DO EDITAL 04/08/2025
INSCRICAO 05/08/2025 a 19/08/2025
HOMOLOGAGCAO DAS INSCRICOES 21/08/2025
RESULTADO PROVISORIO DA SEGUNDA ETAPA 22/08/2025
PRAZO RECURSAL 25/08/2025 a 29/08/2025
RESULTADO FINAL DA SEGUNDA ETAPA APOS RECURSOS 02/09/2025

ATENCAO CANDIDATO(A): O respectivo cronograma foi elaborado para servir como instrumento de orientagdo
a sua participacao no certame. No entanto, ressaltamos que se trata de um cronograma provavel, pois pode se
confirmar, ou ndo, a depender de varidveis inerentes ao processo de selecdo. Por isso, faz-se IMPERATIVO o
acompanhamento do Processo Seletivo no sitio do CESAD (http://sitecesad.ufs.br).



http://sitecesad.ufs.br/
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EDITAL N2 34/2025/CESAD/DLEV/UAB/UFS, 04 de agosto de 2025.
ANEXO 1l

DA COMISSAO DE SELECAO

Nos termos do item 1.2 do presente edital, a Comissao de Sele¢dao responsavel pela conduc¢do do Processo
Seletivo Simplificado para credenciamento de docente a fungdo de Coordenador(a) do Curso sera composta
pelos(as) seguintes docentes da Universidade Federal de Sergipe:

Presidente: Prof. Dr. Fabio Alves dos Santos

12 Examinador: Prof. Dr. José Mario Aleluia Oliveira

22 Examinador: Prof. Dr. Esdras Adriano Barbosa dos Santos
Suplente: Prof. Dr. Lourival Santana Santos
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EDITAL N2 34/2025/CESAD/DLEV/UAB/UFS, 04 de agosto de 2025.

ANEXO Il
TABELA DE PONTUACAO
CRITERIOS Pontuagdo
maxima
Formagao Académica. Mestrado: 20 pontos; Doutorado: 40 pontos. 40
(A pontuacdo corresponde a maior titulagdo académica)
Experiéncia em Gestdao Académica. Coordenagdo de Curso: 05 pontos; Chefe de 35
Departamento: 20 pontos; Diretor de Centro: 15 pontos.
(A pontuacdo é correspondente a cada designagdo com portaria oficial. No caso de vice, a
pontuacao fica reduzida a metade)
Experiéncia em Cursos EaD. Coordenacdo de 10
Curso de Graduagao em EaD do sistema UAB; Atuagao em
Coordenacgao de Tutoria na modalidade a distancia; Coordenacgao de disciplinas em cursos
de graduacdo ou pés-graduacdo na modalidade EaD e na area de formacdo do curso. (1,0
ponto por semestre de atuagdo)
Experiéncia em Magistério Superior. Tempo de atuagdo no 15
magistério superior. (1,0 ponto por ano de atuacao).
TOTAL 100
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EDITAL N2 34/2025/CESAD/DLEV/UAB/UFS, 04 de agosto de 2025.

(Baixe esse modelo em para preenchimento CLICANDO AQUI)

ANEXO IV

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE E HABILIDADES DIGITAIS
PARA O EXERCICIO DE FUNCAO NA UAB/CESAD — UFS

DECLARAGAO

Declaro, para os devidos fins, que:

| — Tenho disponibilidade minima de 20 (vinte) horas semanais para atuar no Programa Universidade Aberta do Brasil
(UAB), no ambito da Universidade Federal de Sergipe (UFS), com dedicacdo compativel as atividades inerentes a
funcdo para a qual me candidato.

Il — Possuo habilidades digitais compativeis com as exigéncias da funcdo, incluindo: dominio da plataforma Moodle,
do pacote Office 365 e do Google Workspace (Documentos, Planilhas, Apresenta¢des e Drive); capacidade de
comunicacdo por meio de plataformas digitais (e-mail, foruns e videoconferéncias); bem como aptiddo para
organizar, acompanhar e orientar atividades pedagdgicas em ambientes virtuais de aprendizagem.

S3do Cristovdo/SE, _ de de

NOME COMPLETO:
CPF:

Assinatura do(a) candidato(a)


https://docs.google.com/document/d/10AXCDDqJ9KWO6AHyOTZRn9xM6FebLBHc/export?format=docx
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i Ny UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE QESAD
lmmw CENTRO DE EDUCAGAO SUPERIOR A DISTANCIA

EDITAL N2 34/2025/CESAD/DLEV/UAB/UFS, 04 de agosto de 2025.
ANEXO VI

(Baixe esse modelo em para preenchimento CLICANDO AQUI)

FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO

NOME DO CANDIDATO:

N. DE INSCRICAO:

AREA/CURSO:

CONTESTAGAO FUNDAMENTADA:

S3o Cristovdo/SE, _ de de

Assinatura do(a) candidato(a)


https://docs.google.com/document/d/1iUwbaG9rQ2Nbg_LPXK2NaaCXsgW6ox4p/export?format=docx
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